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Infroducao

Fazer gerenciamento de estoque € um desafio para muitas empresas,
principalmente quando falamos no equilibrio entre a falta e o excesso

de produtos armazenados para venda.

Se o seu consumidor nao encontrar o que procura, pode acabar migrando
para a concorréncia. Da mesma forma, mercadorias paradas ha muito

tempo no estoque representam uma perda significativa de dinheiro.

Por isso, é tao importante manter a organizagao neste setor da sua
empresa, controlando tudo que entra e sai do seu estoque, além da

atualizacao diaria das quantidades ainda disponiveis.

Caso vocé ja sejaum cliente , 0 seu estoque é atualizado
automaticamente na propria plataforma, conforme suas vendas vao
acontecendo. Existem também que podem auxiliar nessa

gestao, como o Tiny e o Bling.

Mas, se ainda nao for, para facilitar o seu dia a dia, criamos uma Planilha
de Controle de Estoque, um material simples e facil de utilizar, mas que

pode fazer a diferenca na operacao da sua loja.

Nos proximos topicos, vocé vai encontrar o link para baixar a planilha

€ um passo a passo para utiliza-la da melhor maneira. Vamos nessa?


https://www.nuvemshop.com.br/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=planilha-estoque
https://www.nuvemshop.com.br/loja-aplicativos-nuvem?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=planilha-estoque

Acesse a Planilha de Controle de Estoque

E ai, pronto para colocar ordem no seu estoque? .
~ . - . Acessar Planilha
Entao, clique no botao ao lado e tenha acesso ao material:

Atente-se que, de inicio, nao sera possivel editar a planilha. Para isso, vocé pode optar
por dois caminhos: criar uma copia do arquivo no Google ou baixa-lo em formato .xlsx

e usar diretamente no Excel instalado no seu computador ou notebook.

Caso nao saiba como fazer isso, confira o tutorial abaixo:

Como ter acesso a planilha?

Para tornar o acesso mais facil, optamos por criar a nossa planilha no Google Sheets, o
servico gratuito de planilhas online do Google. Assim, ela ficara armazenada em nuvem e

podera ser encontrada em qualquer dispositivo, apenas utilizando a internet.

Mas, para que vocé possa comecar a gerenciar o seu estoque por ela, é necessario ter
uma conta no Google (ou seja, no Gmail). Se vocé ja tem, pode partir diretamente para o

proximo topico. Se ainda nao, continue aqui, pois preparamos um tutorial para vocé!

o o

Seja mais produtivo
com o Gmail

Com o Meet no Gmail, vocé participa de videochamadas com legendas
instantaneas e compartilhamento de tela para até cem pessoas.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vqc2lvjqBLe1qDX3Pn76QjpKo7pOAuMTWoVdUEUe2c4/edit?usp=sharing

1. Acesse a Home do Gmail e clique

Criar uma conta

——— em “Crie uma conta” / “Create account”.

2. Preencha todas as informacdes solicitadas nas proximas duas paginas

Google

Google Bem-vindo ao Google

@ saraviiah@gmail.com

Criar sua Conta do Google

Ir para o Gmail

Nome Sobrenome ta. Ele ndo f

Sara Liah

Nome de usudrio "

Enderego de e-mail de recuperagao (opcional
sara.vliah @gmail.com ¢ peragdo (opeional) e
. . Nos usaremos essa informagao para manter sua conta segura E

Vocé pode usar letras, ndmeros e pontos finais =]

. - 0 e oo wes e

enha onfirmar i " N
........................ : z Outubro v | | 1986 Suas informagBes pessoais s&o

Data de nascimento particulares e seguras
Use oito ou mais caracteres com uma combinago de letras, Uma g ta. Todo 0 Googl
nimeros e simbolos ma unica conta. Todo o Google Genero
trabalhando para vocé. .
[0 Mostrar senha Feminino -
Por que pedimos essas informagdes
votter
Portugués (Brasil) ~ Ajuda  Privacidade  Termos
Portugués (rasil) ~ Auda  Privacidade  Termos

recuperamos por meio do uso que vocé faz da Pesquisa
Google e do YouTube. Utilizamos dados de trilhdes de

consultas de pesquisa para criar modelos de corregio H
ot gon uames am odosos nonaos sonane 3. Leia e concorde com os Termos
Vocé no controle

Dependendo s configss s o, kune de Servigo do Google e a Politica de

desses dados podem estar associados 4 sua Conta do
Google. Nés consideramos essas informagdes dados

pessoais. Vocé pode controlar a forma como coletamos P H H d d | H “ C H 1, ”
¢ usamos esses dados clicando em “Mals 0pgBes” rivacidade, e clique em riar conta
abaixo. Vocé poderd ajustar seus controles ou revogar

seu consentimento no futuro sempre que quiser,

— / “Create account”.

(myaccount.google.com).

Mais opgdes v

e s T e e Gl A partir dai, a sua conta no Google estara

Concordo com o processamento dos meus dados

pessoais conforme descrito acima e melhor Criada e Vocé Tera’ acesso a ferramenTas

explicado na Politica de Privacidade

como Google Drive, Google Docs e

Cancelar Criar conta

Google Sheets (formato utilizado para a

reut o) © nossa Planilha de Controle de Estoque).

Como duplicar a planilha para comecar a usar?

Ao acessar o link da planilha que vamos disponibilizar para vocé, de inicio, nao sera
possivel edita-la. Para tal, € necessario criar uma copia do arquivo. Confira a seguir

0 passo a passo de como fazer isso:


https://www.google.com/intl/pt/gmail/about/#

1. Abra a planilha e clique em Arquivo > ATEY

Fazer uma cépia / File > Make a copy ——— 1

2 A
'—————————@ Fazer uma cépia
4 C

Planilha | Controle de Estoque ¥ & &

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Complem

Compartilhar 3w Roboto v 14 -

»
Novo c b

Abrir LSl 0 Estoque (Compras)
Importar e referécia: més/20XX

Data Valor

2. Clique na caixa em que aparece escrito “Meu Drive” / “My Drive”, depois no icone

de criar uma pasta e digite o nome que deseja. Clique no simbolo de “Criar pasta”

Copiar documento

Nome

Copiar documento . ’
Cépia de Planilha | Controle de Estoque

Nome
Cépia de Planilha | Controle de Estoque Pasta
B8 Meu Drive

Pasta

B Nova Pasta < Meu Drive

Copiar documento

Nome

Copia de Planilha | Controle de Estoque

Pasta

B8 Meu Drive

< NovaPasta

[C] compartilhar com as mesmas pessoas

[ copiar comentarios

Sancsles “

Criar uma nova pasta em Meu Drive

Copiar documento
Nome

Coépia de Planilha | Controle de Estoque

Pasta

3. Por fim, clique em “Selecionar” / “Select” e depois “OK".

Automaticamente, uma nova aba do seu navegador sera

= veu e exibida com a planilha que vocé podera editar.

< Nova Pasta

Esta pasta estd vazia

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Complementos Ajudz

Compartilhar 3w Roboto ~ 14 + B I £

>
Novo c b

Abrir o Estoque (Compras)
Importar e referécia: més/20XX

Fazer uma coépia

Data Valor
E-mail ,  05/05/2021 R$120.00
nc/ncmmnna nécn nn
Fazer o download >

Caso prefira, existe também a opcao de baixar o arquivo
para usar no Excel instalado em seu computador. Para isso,
basta clicar em Arquivo > Fazer o download > Microsoft

Excel (.xlIsx) / File > Download > Microsoft Excel (.xIsx).

Microsoft Excel (.xlsx) @

Tornar disponivel off-line Formato OpenDocument (.ods)

HictArinn da varcAac >



Como usar a planilha?

Agora que vocé ja duplicou ou baixou o arquivo e pode, de fato, comecar a gerenciar o
seu estoque com a nossa planilha, preparamos aqui uma explicagao sobre cada uma das

abas existentes nela e como utiliza-las.

Aba “Entradas” Aba “Estoque Geral”

Aba “Saidas” Aba “Fornecedores”

Mas antes, para que tudo funcione bem, alguns pontos sao muito importantes, como:

« Nao alterar a ordem das colunas;

« Nao modificar as formulas de automacao das células;

« Se for necessario excluir algum item da tabela, o ideal é excluir toda aquela
“linha”. Para isso, vocé deve clicar com o botao direito do mouse no nUmero

correspondente a linha e depois em “Excluir linha” / “Delete row”.

Planilha | Controle de Estoque # & &

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Complementos Ajuda A lltima edigdo foi ha alguns segundos

~ ~ ® T 100% -+ $ % O .00 123+  Roboto -~ M v BT S A QHAI:SIE~Y EvLibryPy e
1414 - 20
A B @ D E
{ R t #8X
1 Entradas do Estoque (Compras) X Recortar
2 Meés de referécia: més/20XX O Copiar #C
2 ] Colar E41
4 Cédigo do Produto Descrigao Data Valor Entrada
Colar especial >
5 1 Casaco 05/05/2021 R$120.00 100
6 12 Blusa 05/05/2021 R$50.00 150 ) X
Inserir 1 acima
7 13 Calga 05/05/2021 R$70.00 120
8 14 Saia 05/05/2021 R$60.00 80 Inserir 1 abaixo
9 15 Bermuda 05/05/2021 R$60.00 120 Baliflin C
10 16 Camisa 05/05/2021 R$80.00 100 . _
ix 17 Meia 05/05/2021 R$25.00 200 Limpar linha
12 18 Sapato 05/05/2021 R$90.00 80 Ocultar linha
13 19 Bolsa 05/05/2021 R$75.00 50 ) : .
Redimensionar linha
ER 20 Pijama 05/05/2021 R$60.00 50
15
16 Agrupar linha

Desagrupar linha



Aba “Entradas”

Sera nesta primeira aba da planilha que
vocé vai registrar tudo que entra no seu
estoque. Para isso, digite o cédigo de
cada produto, a descricao da peca
(suficiente para diferenciar umas das
outras), a data em que a compra foi feita,
o valor unitario e, por fim, a quantidade

de pecas que entraram no estoque.

Para exemplificar, deixamos alguns itens
cadastrados na planilha. Vocé pode editar
os campos da maneira que fizer sentido

para o seu negocio.

Planilha | Controle de Estoque ¥ & &

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edigdo

~ & T 0%« $ % 0 .00 123+ Roboto - 14 - B ISA & H:!

Saidas do Estoque (Vendas)

A [ c D E

Saidas do Estoque (Vendas)
Més de referécia: més/20XX

Cédigo do Produto Descrigdao Data Valor Saidas
1 Casaco 10/05/2021 R$120.00 70
12 Blusa 13/05/2021 R$50.00 80
13 Calca 13/05/2021 R$70.00 80
14 Saia 15/05/2021 R$60.00 20
15 Bermuda 16/05/2021 R$60.00 45
13 Calga 20/05/2021 R$70.00 40
+ = Entradas ~ Saidas ~ Estoque Geral ~ Fornecedores ~

Planilha | Controle de Estoque ¢ & &
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edi¢do

~ @& T 1005 v $§ % .0 .00 123v  Roboto - ® - BISA &H:

Entradas do Estoque (Compras)

A B c D E

Entradas do Estoque (Compras)
Meés de referécia: més/20XX
Cédigo do Produto Descrigao Data Valor Entrada
1 Casaco 05/05/2021 R$120.00 100
12 Blusa 05/05/2021 R$50.00 150
13 Calga 05/05/2021 R$70.00 120
14 Saia 05/05/2021 R$60.00 80
15 Bermuda 05/05/2021 R$60.00 120
16 Camisa 05/05/2021 R$80.00 100
17 Meia 05/05/2021 R$25.00 200
18 Sapato 05/05/2021 R$90.00 80
19 Bolsa 05/05/2021 R$75.00 50
20 Pijama 05/05/2021 R$60.00 50
+ = Entradas v  Saidas ~  Estoque Geral ~  Fornecedores ~

Aba “Saidas”

Na aba de “Saidas”, € onde vocé deve
registrar todos os produtos que sairam do
seu estoque, ou seja, foram vendidos ao

consumidor.

Para isso, basta digitar o cédigo do
produto que foi previamente cadastrado
na aba de “Entradas”. Com isso,
informagdes como descri¢ao e valor

serao, automaticamente, preenchidas.

Depois, € so colocar a data em que aquela mercadoria saiu do seu estoque e a

quantidade. Por exemplo, se, em 15 de maio, foram vendidas 20 saias, € preciso anotar

essa baixa no estoque. Para que a organizacao do seu estoque seja mais eficiente,

recomendamos que a atualizacdo da planilha seja feita todos os dias.



Aba “Estoque Geral”

Controle de Estoque Geral
Més de referécia: més/20XX

Cédigo do Produto Descrigdo Entradas
11 Casaco 100
12 Blusa 150
13 Calga 120
14 Saia 80
15 Bermuda 120
16 Camisa 100
17 Meia 200
18 Sapato 80
19 Bolsa 50
20 Pijama 50

Saidas

70
80

Valor

R$120.00
R$50.00
R$70.00
R$60.00
R$60.00
R$80.00
R$25.00
R$90.00
R$75.00
R$60.00

Saldo total do estoque

30
70
0
60
75
100
200
80
50
50

Status

Estoque perigoso  ~
Estoque confortével ~

Estoque confortével ~
Estoque confortével ~
Estoque confortével ~
Estoque confortével ~
Estoque confortével ~
Estoque confortével ~
Estoque confortével ~

Ja na tabela “Estoque Geral” é onde vocé podera acompanhar, de fato, como anda o

estoque da sua loja. Para isso, € importante que as “Entradas” e “Saidas” estejam

atualizadas e preenchidas corretamente.

Nesta aba, vocé s6 precisa adicionar manualmente o codigo de todos os produtos que

ja foram cadastrados em “Entradas”. Com isso, fodas as outras informacdes ja serao

preenchidas automaticamente, como descri¢ao, entradas, saidas, valor e saldo total que

resta no seu estoque.

Por fim, cabe a vocé analisar o saldo ainda disponivel para vendas e definir o status do

seu estoque (confortavel, perigoso ou sem estoque). As cores te ajudam a ter uma visdo

geral de quando sera necessario fazer novas compras.

Aba “Fornecedores”

Por Ultimo, a aba de “Fornecedores”
serve, na verdade, como uma base

de dados para ter o contato de seus
fornecedores sempre em maos,
facilitando a reposicao do seu estoque.
Basta preencher os campos com as
informagdes das empresas e consultar

sempre que necessario.

Planilha | Controle de Estoque ¥r & &

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Complementos Ajuda

~& P

100% v $ %

0 .00 123+
- s

Roboto

Cadastro de Fornecedores

A

B

[

- 4 <+ B I &

D

Cadastro de Fornecedores
Més de referécia: més/20XX

Empresa

Fornecedor A
Fornecedor B
Fornecedor C
Fornecedor D
Fornecedor E
Fornecedor F
Fornecedor G
Fornecedor H
Fornecedor |
Fornecedor J

Produto

Casaco
Blusa
Calga

Saia
Bermuda

Camisa
Meia

Sapato
Bolsa

Pijama

Telefone

(XX) 0000-0000
(XX) 0000-0000
(XX) 0000-0000
(XX) 0000-0000
(XX) 0000-0000
(XX) 0000-0000
(XX) 0000-0000
(XX) 0000-0000
(XX) 0000-0000
(XX) 0000-0000

E-mail
exemplo@fornecedorA.corr
exemplo@fornecedorB.comr
exemplo@fornecedorC.corr
exemplo@fornecedorD.comnr
exemplo@fornecedorE.com
exemplo@fornecedorF.com
exemplo@fornecedorG.comr
exemplo@fornecedorH.con
exemplo@fornecedorl.com
exemplo@fornecedorJ.com
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Conclusao

Como vocé viu ao longo deste conteudo, € possivel gerenciar o seu
estoque e organizar a operacao da sua loja de uma maneira simples
e facil. Essa € uma etapa fundamental para os negdcios que desejam

crescer de forma sustentavel, sem faltas nem excessos.

Esperamos que vocé tenha aproveitado o material e, se quiser saber
mais sobre o tema, deixamos algumas recomendagdes para se

aprofundar. Confiral

O que é controle de estoque e como fazé-lo?

Como se livrar de estoque parado e evitar prejuizos?

O gue é melhor para um e-commerce:
o)) estoque proprio ou terceirizado?



https://www.nuvemshop.com.br/blog/como-organizar-o-estoque-da-sua-loja-virtual/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=planilha-estoque
https://www.nuvemshop.com.br/blog/estoque-parado/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=planilha-estoque
https://www.nuvemshop.com.br/blog/estoque-proprio-ou-estoque-terceirizado/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=planilha-estoque

A Nuvemshop é considerada a plataforma lider no comércio

digital da América Latina.

Sua tecnologia € ideal para PMEs e grandes marcas que buscam
aumentar suas receitas através do posicionamento online e da
diversificagao dos canais de venda. Apresenta uma plataforma
robusta e flexivel, que permite facil integracao com as principais

solucdes do ecossistema.

Conheca a Nuvemshop


https://www.nuvemshop.com.br/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=planilha-estoque



