Modelo de
pedido de compra

Saiba como organizar a compra de mercadorias

Acessar modelo


https://docs.google.com/document/d/1R5czG-d4mIpTMVj-s7G9E3tgYpjS2og7ItQkDsyiqWc/copy
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Para que serve o
pedido de compra?

O pedido de compra, ou ordem de compra, € um documento que faz
parte da rotina da maior parte dos empreendedores do comércio
eletrénico. Se vocé esta pensando em ou ja

possui uma , precisa ficar atento a este documento.
Mas o que é o pedido de compras e por que é necessario fazé-10?

Este documento nada mais € do que um recurso para formalizar

uma negociag¢ao entre uma empresa e um fornecedor.

No caso de uma loja virtual, é através deste pedido que o lojista
relata os itens que gostaria de comprar, em quais quantidades, os

precos e o prazo no qual quer ter a mercadoria em maos.

Na pratica, é através do pedido de compra que vocé e o fornecedor
oficializam as condi¢cdes de compra conversadas por e-mail, telefone

ou WhatsApp.

Além de mostrar profissionalismo e transmitir credibilidade aos
fornecedores (quem sabe até conseguindo condi¢des de preco e
pagamento diferenciadas), usar um pedido de compra ajuda lojistas

a coordenarem a compra e chegada de novas mercadorias.

Nao existe segredo para elaborar esse pedido — ainda mais com

o modelo da Nuvemshop! Continue a leitura para saber mais.


https://www.nuvemshop.com.br/blog/como-vender-pela-internet/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/blog/como-administrar-uma-loja-virtual-sendo-nomade-digital/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra

Como fazer o pedido de compra?

Conhecendo a importancia de adotar um modelo de compra, que tal usa-lo na pratica?

Se vocé ainda nao acessou o nosso template, basta clicar no botao abaixo, e entao

fazer a copia ou o download para editar com os dados da sua empresa.

Acessar modelo

A partir disso, preencher o modelo € muito simples:

1. Preencha os dados da sua loja virtual no cabecalho (home, CNPJ e contatos);

2. Em seguida, defina os itens, quantidades e valores dos produtos que vocé
deseja comprar;

3. Insira as formas de pagamento, endereco e prazo de entrega de
mercadoria desejados;

4. Caso tenha alguma duvida ou observacao para o fornecedor, basta deixar
um comentario no campo “observacao”;

5. No campo “autorizagao”, insira 0 nome e assinatura do responsavel pela
compra, que pode ser vocé, o empreendedor, ou algum responsavel pelas
financas da loja.

Depois de preencher o pedido, basta enviar para o fornecedor!

E importante questiona-lo sobre os préximos passos e entender quanto tempo ele levar
para enviar o pedido, a partir da data de recebimento da ordem de compra. Além disso,
confirme as formas e prazos de pagamento, ok?


https://docs.google.com/document/d/1R5czG-d4mIpTMVj-s7G9E3tgYpjS2og7ItQkDsyiqWc/copy

O que fazer depois de
receber a mercadoria?

Mesmo depois de receber a mercadoria, € importante tomar alguns cuidados.
Uma dica € guardar cépias dos pedidos de compra para eventuais conferéncias

e prestacdes de contas.

Além disso, quando o pedido chegar ao seu estoque (ou quando for busca-lo),
verifique se esta de acordo com a ordem de compra, em boas condi¢des e na

quantidade correta.

Esse controle de recebimento diminui os riscos de problemas como erros em

pedidos e quantidades.

Uma das formas de automatizar os pedidos de compra é através de um

infegrado a

Isto porque esse tipo de software ajuda no cadastro de pedidos e fornecedores,

registro de entradas e saidas de mercadorias e aprovag¢des de compras.

Caso vocé seja um lojista e queira profissionalizar esses processos, na Nuvemshop,

oferecemos integragao com diferentes ERPs, entre eles o eo

nuvemshop
empresarial

Gestado de fornecedores

no e-commerce <~ Saiba como melhorar a relagao com fornecedores

Manual de boas prificas

Para saber mais sobre como melhorar a relagao com

fornecedores, baixe nosso e-book sobre gestao de

fornecedores no e-commerce.


https://www.nuvemshop.com.br/blog/video-o-que-e-e-como-escolher-uma-erp-para-meu-e-commerce/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/blog/video-o-que-e-e-como-escolher-uma-erp-para-meu-e-commerce/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/ebooks-ecommerce/comparativo-plataformas-ecommerce/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/loja-aplicativos-nuvem/bling/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/loja-aplicativos-nuvem/tiny-erp/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/ebooks-ecommerce/gestao-de-fornecedores/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra

A Nuvemshop é considerada a plataforma lider no comércio

digital da América Latina.

Suatecnologia € ideal para PMEs e grandes marcas que
buscam aumentar suas receitas através do posicionamento
online e da diversificagao dos canais de venda. Apresenta uma
plataforma robusta e flexivel, que permite facil integragao com

as principais solucdes do ecossistema.
Caso queira criar sua propria loja virtual, nao perca mais tempo!

Faca um teste com a Nuvemshop e descubra como a nossa

plataforma pode ajudar o seu e-commerce a decolar.

Testar 30 dias gratis


https://www.nuvemshop.com.br/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra



