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O pedido de compra, ou ordem de compra, é um documento que faz 

parte da rotina da maior parte dos empreendedores do comércio 

eletrônico. Se você está pensando em vender pela internet ou já 

possui uma loja virtual, precisa ficar atento a este documento.

Mas o que é o pedido de compras e por que é necessário fazê-lo?

Este documento nada mais é do que um recurso para formalizar 

uma negociação entre uma empresa e um fornecedor.

No caso de uma loja virtual, é através deste pedido que o lojista 

relata os itens que gostaria de comprar, em quais quantidades, os 

preços e o prazo no qual quer ter a mercadoria em mãos.

Na prática, é através do pedido de compra que você e o fornecedor 

oficializam as condições de compra conversadas por e-mail, telefone 

ou WhatsApp.

Além de mostrar profissionalismo e transmitir credibilidade aos 

fornecedores (quem sabe até conseguindo condições de preço e 

pagamento diferenciadas), usar um pedido de compra ajuda lojistas 

a coordenarem a compra e chegada de novas mercadorias.

Não existe segredo para elaborar esse pedido — ainda mais com

o modelo da Nuvemshop! Continue a leitura para saber mais.

Para que serve o
pedido de compra?

https://www.nuvemshop.com.br/blog/como-vender-pela-internet/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/blog/como-administrar-uma-loja-virtual-sendo-nomade-digital/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra


Acessar modelo

Conhecendo a importância de adotar um modelo de compra, que tal usá-lo na prática?

Se você ainda não acessou o nosso template, basta clicar no botão abaixo, e então 

fazer a cópia ou o download para editar com os dados da sua empresa.
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A partir disso, preencher o modelo é muito simples:

Como fazer o pedido de compra?

Preencha os dados da sua loja virtual no cabeçalho (nome, CNPJ e contatos);

Em seguida, defina os itens, quantidades e valores dos produtos que você 

deseja comprar;

Insira as formas de pagamento, endereço e prazo de entrega de

mercadoria desejados;

Caso tenha alguma dúvida ou observação para o fornecedor, basta deixar

um comentário no campo “observação”;

No campo “autorização”, insira o nome e assinatura do responsável pela 

compra, que pode ser você, o empreendedor, ou algum responsável pelas 

finanças da loja.

Depois de preencher o pedido, basta enviar para o fornecedor! 

É importante questioná-lo sobre os próximos passos e entender quanto tempo ele levará 

para enviar o pedido, a partir da data de recebimento da ordem de compra. Além disso, 

confirme as formas e prazos de pagamento, ok?

1.

2.

3.

4.

5.

https://docs.google.com/document/d/1R5czG-d4mIpTMVj-s7G9E3tgYpjS2og7ItQkDsyiqWc/copy


Mesmo depois de receber a mercadoria, é importante tomar alguns cuidados. 

Uma dica é guardar cópias dos pedidos de compra para eventuais conferências

e prestações de contas.

Além disso, quando o pedido chegar ao seu estoque (ou quando for buscá-lo), 

verifique se está de acordo com a ordem de compra, em boas condições e na 

quantidade correta.

Esse controle de recebimento diminui os riscos de problemas como erros em 

pedidos e quantidades.

Uma das formas de automatizar os pedidos de compra é através de um sistema

de ERP integrado à plataforma de e-commerce. 

Isto porque esse tipo de software ajuda no cadastro de pedidos e fornecedores, 

registro de entradas e saídas de mercadorias e aprovações de compras.

Caso você seja um lojista e queira profissionalizar esses processos, na Nuvemshop, 

oferecemos integração com diferentes ERPs, entre eles o Bling e o Tiny.

O que fazer depois de 
receber a mercadoria?

Para saber mais sobre como melhorar a relação com 

fornecedores, baixe nosso e-book sobre gestão de 

fornecedores no e-commerce.

Saiba como melhorar a relação com fornecedores👉

https://www.nuvemshop.com.br/blog/video-o-que-e-e-como-escolher-uma-erp-para-meu-e-commerce/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/blog/video-o-que-e-e-como-escolher-uma-erp-para-meu-e-commerce/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/ebooks-ecommerce/comparativo-plataformas-ecommerce/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/loja-aplicativos-nuvem/bling/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/loja-aplicativos-nuvem/tiny-erp/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra
https://www.nuvemshop.com.br/ebooks-ecommerce/gestao-de-fornecedores/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra


A Nuvemshop é considerada a plataforma líder no comércio 

digital da América Latina. 

Sua tecnologia é ideal para PMEs e grandes marcas que 

buscam aumentar suas receitas através do posicionamento 

online e da diversificação dos canais de venda. Apresenta uma 

plataforma robusta e flexível, que permite fácil integração com 

as principais soluções do ecossistema.

Caso queira criar sua própria loja virtual, não perca mais tempo! 

Faça um teste com a Nuvemshop e descubra como a nossa 

plataforma pode ajudar o seu e-commerce a decolar. 

Testar 30 dias grátis

https://www.nuvemshop.com.br/?utm_source=ebookEcommerce&utm_medium=education&utm_campaign=modelo-pedido-de-compra



